CONSELHO REGIONAL
R DE ODONTOLOGIA
DE RONDONIA

Portaria 07/2024 de 05 de fevereiro de 2024

Designagdo de Fiscal e Gestor do Contrato n° 06/2024 —
Processo Administrativo n°® 046/2024, celebrado entre o
Conselho Regional de Odontologia de Rondénia e a
empresa FACILITE GESTAO CONDOMINIAL.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DE RONDONIA,
no uso de suas atribuigbes regimentais;

Considerando o disposto no Art. 117 da Lei n° 14.133/2021, determina o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos contratos, por representantes da
Administragao especialmente designado.

Considerando o poder disciplinar da Administragao Publica consistente no vinculo de
subordinagdo e hierarquia que existe entre a Autoridade Administrativa e 0s servidores,;

Considerando a indicagao de servidor para funcionar como gestor e fiscal do contrato
no ambito dos Processos Administrativos pertencentes ao Conselho Regional de
Odontologia de Rondénia — CRO-RO.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os colaboradores como Gestor e Fiscal do Termo de Contrato n°
06/2024 — Processo Administrativo n°® 46/2024-CRO-RO: |. Gestor: Michela Ennes
Fernandes: |l. Fiscal Administrativo: Edilamar Ferrari Otto.

Paragrafo Gnico: Referente a contratagdo de empresa especializada para elaboragao
do Relatério de Gestao do exercicio de 2023 do CRO-RO, com a empresa FACILITE
GESTAO CONDOMINAL, CNPJ 23.882.452/000140.

Art. 2° Ao Gestor cabera as seguintes atribuigées:

l. convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participagéo d
contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execugdo contratual e da forma de apresentagcdo dos
documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual;

1. manter em sua unidade coépia do contrato e de suas atualizagbes e
disponibiliza-la aos fiscais para conhecimento das regras estabelecidas, com vistas a
devida e adequada gestéo e fiscalizagdo do contrato;

. emitir ordens de servico/fornecimento e solicitar a contratada a corregéo de
pendéncias constatadas na execug&o do contrato;

IV. avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades & conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade

superior para deliberagéo,

V. receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a duvidas ou
questionamentos feitos pela contratada e pela fiscalizagao, centralizando as
informagées;

VI. zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo e, sempre
que requerido, submeter previamente a deliberagdo da Presidéncia pedido de
alteragao;

VII. controlar o prazo de vigéncia do contrato para que a execugao seja
tempestiva,

VIl encaminhar a Geréncia Administrativa, no prazo de sessenta dias do

vencimento do contrato, o pedido devidamente justificado de prorrogagao de vigéncia
acompanhado da anuéncia da contratada, pesquisa de mercado e avaliagdo dos
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resultados obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem econdémica da
contratacao;

1X. informar a Geréncia Administrativa, tempestivamente, o descumprimento
contratual por parte da contratada e sugerir a aplicagédo das sangbes previstas no
instrumento convocatério e/ou no contrato apés o devido processo administrativo;

X. acompanhar o saldo das notas de empenho e, quando necessario, requerer os
respectivos reforcos, mantendo o financeiro informado acerca dos pagamentos
eventualmente pendentes; -
Xl. informar ao financeiro, até 15 de dezembro de cada ano, as obrigagoes nao
liquidadas no exercicio, visando a obtengao de reforgo, cancelamento e/ou inscrigdo de
saldos de empenho a conta de restos a pagar;

Xil. assinar, juntamente com o Gestor da Area Requisitante, atestado de
capacidade técnica referente a execugdo e desempenho da contratada. O atestado
sera elaborado pela Geréncia Administrativa com base em informagdes prestadas pelo
gestor; e

Xiil. encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao
contrato que ultrapassarem a sua competéncia/atribuicéo, para a adogdo tempestiva
das medidas cabiveis.

Art. 3° - Ao Fiscal cabera as seguintes atribuigées:

. participar das reunides iniciais, de trabalho e de conclusdo da execugao
contratual;

. verificar se, na entrega de material ou na prestagdo de servico, a
especificagao, valor unitario ou total, a quantidade e prazos de entrega estéo de acordo
com o estabelecido no instrumento contratual;

. anotar, em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as
ocorréncias relativas a execugao do contrato;

V. registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas
pendéncias constatadas na execugéo do contrato;

V. manter organizada no inicio e durante a vigéncia copia do contrato e su
alteragées, devendo informar ao gestor as pendéncias constatadas;

VI. manifestar-se acerca de solicitagdo da contratada para prorrogagédo da
execugao/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:

a) existéncia de interesse na continuidade de execugéo dos servigos;

b) eventuais prejuizos causados ao Conselho em razéo do atraso e do prazo de
prorrogagao a ser concedido, quando for o caso; e

c¢) fatos supervenientes que justifiquem a prorrogacéo de prazos de execugao dos
Servigos;

VII. analisar, os documentos apresentados para pagamento, conferi-los com as
condigdes estabelecidas no contrato e atestar a Nota Fiscal ou enviar notificagdo para
contratada para regularizag@o de impropriedade constatada;

VIII. devolver, mediante justificativa e notificagao formal, nota fiscal apresentada
pela contratada quando for observada irregularidade que inviabilize o ateste e
pagamento do servigo/fornecimento prestado;

IX. acompanhar os resultados alcangados quanto a execugao da obrigagdo do
contrato para receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente
para pagamento, apos conferéncia completa da documentagao exigida no contrato,

X. controlar os pagamentos efetuados em ordem cronolégica e observar o saldo
do contrato com auxilio da unidade de orgamento;
Xl. encaminhar o processo de contratagdo ao Gestor do Contrato, quando houver

solicitagdo de repactuagdo, reajuste, reequilibrio, acréscimos/supressfes e
prorrogagéo, observado o prazo de vigéncia contratual,
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propor ao Gestor do Contrato e Geréncia Administrativa, quando terminar a
wgencna do contrato e desde que nao haja pendéncia, a liberagdo da garantia
contratual em favor da contratada, se for o caso;

Xl receber definitivamente, mediante recibo, no prazo estabelecido no edital e na
hipétese de nao ter sido designada comissao de recebimento, as aquisi¢des, obras ou
servigos contratados;

XIV. enviar o Contrato para Ouvidoria do CRO-RO para publicagédo no Portal da
Transparéncia;

XV. realizar, em conjunto com o gestor e fiscal técnico, pesquisa de mercado
visando & comprovagdo da vantagem econdémica da contratagdo, na periodicidade
prevista no contrato;

XVI. instruir e submeter ao gestor do contrato o pedido de prorrogagdo contratual,
mediante a juntada da documentagdo que habilitou a contratada devidamente
atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagdo dos resultados obtidos que
comprovem a necessidade e a vantagem econémica da contratagao; e

XVIl.  informar ao gestor do contrato a execugdo dos saldos empenhados e as
questdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Dé-se ciéncia.
Publique-se.
Porto Velho/RO, 05 de fevereiro de 2024.

i

FABRICIO DA/SILVA SANTOS
Presidente
CRO-RO
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